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1. Adm  Fakiilte/MYO/YO’larda islem  yapacak personellerimiz UBYS’ye
“.....fakiiltesi/meslekyiiksekookulu/yiiksekokul kullanicilar1” kullanici grubu ile

giris yapar.
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2. Adim UBYS menii kismindan “Ders A¢ma Islemleri” sayfasi segilir.

(O
SISTEM YONETIMI <
DiLEK ONERI SIKAYET < Miihendislik Fakiiltesi Kullameilan ~| -
ORGANIZASYON YONETIM SiSTEMI <
Kisisel
AYRILIS SUREC TAKIBI SISTEMI <

N Mesajlar
KISISEL MEMUR ISLEMLERI el :

§= Anketler

OGRENCI SISTEMI <
= - = Hsp.Ayar
I OGRENCI BiLGI SISTEMI I 2 ~ a B-AY
- Ders islemleri ~ ﬁ Kullanici Portal Ayarlan

- Ogretim Plani
I - Ders Acma islemleri I 3 Hizli Linkler

- Acilan Ders Kontrol Raporu

- Ogretim Elemani Kurum Disi Ders Girigi L 4 Telefon Rehberi
- Program igerigi Ve Ders igerigi Ciktilan Durum
Raporu % Web Sayfasi

- Ders Katalogu (b&limler) i OBYS Destek
este:

- Ogretim Plam (b&limler)

- Egitim Katalogu |~ Kurumsal Degerlendin@

- Ders Gorevlendirmeleri R
% Uzak Masalisti Destek Talebi (BAIBU Personeliicin}

- Toplu Derslik Atama

- Aday Ders Onay islemleri

- Ek Ders Ogrenci isleri Bilgilendirmeler

3. Adim Telafi dersi yapan 6gretim elemani igin arama yapilir ve akademik personelin
dersleri listelenir, dersler arasindan tizerinde islem yapilacak ilgili ders segilir.

C @ ubpibusdumassatkofice Clss ds B@&®p0
H |0 Exl |Ders Bir L iyl Net B Lish Excel de Haltalik a m g
oi ers & Grup Exfeme. Lcicer o Biegtime Lstesi (12 JBaji Nl Biegime Lisesi el e Wil Der: sz
HO ® @ ]
o BT
o g | -
I . sovma 0~ bengue 3
n Haftahk
e
B Uzaktan Program:
r Gop Ejiim  Ojresim Ofenct  Gimiy  Oreim Olugtursina  Olugiuran
DwsKod  DeisAdt  Bim Mo Swbe  Smh  Tew  Ked AKIS T U L Kookman  Saps it Gowvisi  Vorsiyon  Tanhi Kisi e Kodu
Grup o fube © 10NN Wibendisik Maving Minendeidi 1 N 3 3 Io0 00 100 Evt P 1 T SRR,
Exonomsi r
4]
Opretm Turi o ENOBORS  Bigsan Endint Mihandaigi 1 N 3 3 2 2 0 0 2 Evet [T AT w&s
£ .| Programama |
° -
Krodi Axs @ MOSNZISTS Wibendsik - Bigsapr Mihendsid | A NO 3 4 I 00 T 0 Evel PrfDr 1 e geug  1505002000 |
Exonomsi 4
o Ao
T " 1 ' @ FOOSMOSZ0TS i Ver Tban: Mihend=3d 1 . NO 3 4 i 0 0m ] Evel Pl 1 N, 150300209201
° Soun k-
gretim Girevisi
prof. or, sisiiosntamen x| | Jrvatn 1- ¢ scmsat i gitoiror onces [ s
—

$90408 OQFE0EHN O8N Seun Gt




4. Adim Dersin detay sayfas1 acilir (listede yer alan dersin lizerine tiklanarak).

Ders detay: getiriliyor...

Adim Detay sayfasinda “Haftalik Ders Programi” sekmesi secilerek “Diizenle”
butonuna basilir.
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6. Adim Telafisi yapilacak haftaya ait satirin en sag kisminda bulunan “+” isaretine
tiklanir.
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Telafi girmek igin ilgili haftanin
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7. Adim Telafi Ekle/Diizenle isimli a¢ilan ara pencerede alanlar (“Hafta” ,“Tarih”, “Saat”
S“Derslik”, ”"Hoca”, “Ders Yiikii/Saati” ile “YKK Toplant1 Numarasini) eksiksiz
doldurulur ve mavi renkli “Kaydet” butonuna basilir.
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8. Adim Ara pencerede islemler bittikten sonra, ana sayfadaki yesil renkli “Kaydet”
butonuna baslarak islem sonlandirilir.
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