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1. Adım Fakülte/MYO/YO’larda işlem yapacak personellerimiz ÜBYS’ye 

“…..fakültesi/meslekyüksekookulu/yüksekokul kullanıcıları” kullanıcı grubu ile 

giriş yapar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2. Adım ÜBYS menü kısmından “Ders Açma İşlemleri” sayfası seçilir.  

 

 

 

3. Adım Telafi dersi yapan öğretim elemanı için arama yapılır ve akademik personelin 

dersleri listelenir, dersler arasından üzerinde işlem yapılacak ilgili ders seçilir. 

 

 
 

 



4. Adım Dersin detay sayfası açılır (listede yer alan dersin üzerine tıklanarak).  

 

 
 

 

5. Adım Detay sayfasında “Haftalık Ders Programı” sekmesi seçilerek “Düzenle” 

butonuna basılır.  

 

 
 

 

 

 

 

 



6. Adım Telafisi yapılacak haftaya ait satırın en sağ kısmında bulunan “+” işaretine 

tıklanır. 

     

 

 

7. Adım Telafi Ekle/Düzenle isimli açılan ara pencerede alanlar (“Hafta” ,“Tarih”, “Saat” 

,“Derslik”, ”Hoca”, “Ders Yükü/Saati” ile “YKK Toplantı Numarasını”) eksiksiz 

doldurulur ve mavi renkli “Kaydet” butonuna basılır. 

 

 
 

 

 



8. Adım  Ara pencerede işlemler bittikten sonra, ana sayfadaki yeşil renkli “Kaydet” 

butonuna baslarak işlem sonlandırılır. 

 

 

 

 

 

 


